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Virkailija- ja valiokuntaohjesaianto

1 § Osakunnan valiokunnat

Osakunnalla on sddntomadraisid valiokuntia ja yleiskokouksen perustamia valiokuntia.
Sadntomadrdisié valiokuntia ovat talousvaliokunta, josta kédytetddn myos nimed yleis- ja
talousvaliokunta, sekd yhteiskunnallinen valiokunta.

2 § Yleis- ja talousvaliokunta

Valiokunnan tehtévit mééritdan osakunnan sadnndissd. Saanndissd mainittujen tehtdvien liséksi on
valiokunnan tehtdvéni valmistella hallinnollisia padtoksid, henkilovalintoja ja hankintoja hallituksen
paattamassa laajuudessa.

3 § Yhteiskunnallinen valiokunta

Valiokunnan tehtévit mééritdan osakunnan sadnndissd. Saanndissd mainittujen tehtdvien liséksi on
valiokunnan tehtdvéni huolehtia osakunnan keséretkesti yhdesséd osakunnan keséretkivastaavan ja
mahdollisen kesiretkitoimikunnan kanssa.

4 § Muut yleiskokouksen paittimait valiokunnat

Yleiskokous voi osakunnan sdidnt6jen mukaisesti perustaa myds muita valiokuntia, joita on kuitenkin
sddntdjen nojalla oltava vdhintdin yksi. Ndiden valiokuntien tehtéviin voidaan siséllyttdd muuta
osakunnan toimintaa, kuten esimerkiksi tapahtumajérjestimisen vastuita.

5 § Osakunnan virkailijat

Osakunnan virkailijoita ovat sddnnoissd médrétyt virkailijat, joista kédytetddn nimed hallitusvirkailijat,
ja muut tdssd ohjesddnndssd madrityt virkailijat. Liséksi osakunnan yleiskokous tai hallitus voi
perustaa lyhytaikaisia virkoja ja toimikuntia toiminnan tarpeen mukaisesti.

6 § Hallitusvirkailijat

Hallitusvirkailijoita ovat sihteeri, taloudenhoitaja ja toiminnanhoitaja, joiden tehtévistd méérataan
osakunnan sddnnoissd. Hallitusvirkailijat avustavat hallitusta tehtdvissd, jotka ovat vélttimattomia
osakunnan jokapdiviisen toiminnan hoitamiselle. Hallitusvirkailijat eivit voi olla hallituksen jasenia
ilman erityistd syytd. Hallitusvirkailijoiden tulee osallistua kaikkiin hallituksen kokouksiin.

7 § Muut virkailijat

Osakunnan muita virkailijoita ja heidén péiasiallisia tehtédvidin ovat
- emainti, jonka tehtdvand on huolehtia yhdessd nimedmiensd apueméntien kanssa osakunnan
eri tilaisuuksien tarjoilusta.



isidnté, jonka tehtdvind on vastata yhdessi nimedmiensé apuiséntien kanssa osakunnan eri
tilaisuuksien tarjoilusta, tilaisuuksien jirjestyksestd ja turvallisuudesta, huolehtia osakunnan
lipusta ja toimia tarvittaessa lipunkantajana.

kansainvilisten asioiden vastaava, jonka tehtdviané on huolehtia osakunnan suhteista
ystavyysjarjestoihinsd seka stipendiaattivaihtojen koordinoinnista.

rahastotaloudenhoitaja, jonka tehtédvénid on huolehtia osakunnan sijoitusomaisuudesta ja
toimia stipendirahaston ja tukisdition hoitokuntien sihteerind sekd valmistella
stipendirahaston ja tukisdétion tilinpaatokset.

IT-vastaava, jonka tehtiviné on huolehtia osakunnan tietojarjestelmista.

tiedotusvastaava, jonka tehtivdné on huolehtia osakunnan viestinndsti ja koordinoida
osakunnan néakyvyytti sosiaalisessa mediassa.

vuosijuhlamestari, jonka tehtdvini on jérjestdd osakunnan vuosijuhla yhdessd nimedménsa
vuosijuhlatoimikunnan kanssa.

laulunjohtaja, jonka tehtdvédni on johtaa laulua osakunnan tilaisuuksissa, yllépitaa
osakunnan lauluperinnettd, huolehtia osakunnan rapiirien kunnossapidosta ja kdytdstd sekd
tarvittaessa nimetd varalaulunjohtaja toimimaan sijaisenaan. Varalalunjohtaja voidaan valita
myds yleiskokouksessa.

arkistonhoitaja, jonka tehtidvina on huolehtia osakunnan arkistosta ja varmistaa osakunnan
asiakirjojen ja tapahtumien kuvausten arkistointi tuleville sukupolville.

seniorivastaava, jonka tehtdvand on pitdd yhteyttd seniorijarjestoon seka jarjestdd seniorien ja
nuorseniorien kanssa yhteisié tapahtumia.

keséretkivastaava, jonka tehtdvind on yhdessd nimedménsa toimikunnan kanssa jarjestdi
osakunnan keséretki.

ympéristovastaava, jonka tehtivini on valvoa osakunnan toiminnan
ymparistoystavillisyytta ja tehdd aloitteita osakunnan toimikunnille, valiokunnille,
virkailijoille, hallitukselle ja yleiskokoukselle ymparistdystévéllisyyden kehittdmiseksi.
liikuntavastaava, jonka tehtdvéna on jarjestdd urheilu- ja litkunta-aiheista toimintaa
osakuntalaisille.

valokuvaaja, jonka tehtdvand on kuvata osakunnan tilaisuuksia ja jdsenid osakunnan tarpeen
mukaisesti.

fuksimajuri, joka vastaa osakunnan uusien jasenten rekrytoimisesta ja sitouttamisesta
yhdessé nimittdmiensé fuksivastaavien kanssa.

kulttuurivastaava, jonka tehtdvina on jarjestdd osakuntalaisille sivistdvad ja monipuolista
kulttuuritoimintaa

asuntovastaava, jonka tehtdvana késitelld ja pisteyttdd osakuntalaisten asuntohakemukset ja
muodostaa asuntojonot yhdessi Pohjalaisen Valtuuskunnan asuntosihteerin kanssa.
hairintiyhdyshenkild, jonka tehtivi on olla osakuntalaisten tukena héirintétilanteiden
késittelyssd ja tarjota apua asian eteenpdin viemisessd. Hiirintdyhdyshenkilon valitsee
osakunnan hallitus.

muu virkaililja, jonka tehtdvin miirittelee Osakunnan yleiskokous tai hallitus.



Valinta- ja vaaliohjesaanto

1 § Soveltamisala

Taté ohjesdéntdd sovelletaan kaikkiin osakunnan yleiskokouksen ja hallituksen tekemiin
henkildvalintoihin poislukien inspehtorin, kuraattorin ja osakunnan hallituksen sekd osakunnan
tilintarkastajien valinta, jotka tehdddn osakunnan sddnnoissd maératylld tavalla.

2 § Virkailijoiden valinta

Virkailija- ja valiokuntaohjesidénndssa mainitut virkailijat valitsee seuraavaksi kalenterivuodeksi
osakunnan marraskuun yleiskokous osakunnan sdénndissd maéritellylld tavalla, poislukien
vuosijuhlamestari, joka valitaan vuodeksi osakunnan syyskuun yleiskokouksessa.

Osakunnan hallitus voi valita virkailijoita, mikéli osakunnan yleiskokous ei pysty valitsemaan
henkil6itd edelld mainitulla tavalla tai mikéli virkailija eroaa tehtdvastdan toimikautensa aikana.
Valinta tehddén tdlloin lopuksi toimikaudeksi.

Valinnan tekevé yleiskokous tai hallitus voi paittéa jakaa viran useamman henkilon kesken. Tassa
tilanteessa padttavd kokous voi tarvittaessa maarité vastuunjaosta.

3 § Pohjalaisen Valtuuskunnan jasenten ja varajasenten valinta

Osakunnan edustajat Pohjalaiseen Valtuuskuntaan valitsee osakunnan yleiskokous kuitenkin niin, ettad
hallituksen puheenjohtaja toimii virkansa puolesta Pohjalaisen Valtuuskunnan jésenena tai
varajésenena.

Mikaéli hakijoita Valtuuskunnan jéseneksi ja varajdseneksi on enemmaén kuin paikkoja suoritetaan
henkildvalinta osakunnan sédéntdjen mukaisena suhteellisena vaalina. Téll6in suurimman
vertailuluvun saanut tulee 2. varsinaiseksi jaseneksi, toisiksi suurimman vertailuluvun saanut 1.
varajdseneksi ja kolmanneksi suurimman vertailuluvun saanut 2. varajdseneksi.

4 § Pohjalaisten Talosddtio Ostrobotnian hallintoneuvoston jdsenten
valinta

Pohjalaisten Talosditio Ostrobotnian hallintoneuvoston vaali toimitetaan osakunnan syyskuun
yleiskokouksessa kolmen vuoden vilein kolmivuotiskaudeksi. Osakunnan kuraattori toimii sadtion
sddntdjen puitteissa virkansa puolesta hallintoneuvoston jisenend toimikautensa ajan.

Pohjalaisten osakuntien kuraattoreiden on vaalivuoden heindkuun aikana suoritettava sdition
sdantdjen mukaisesti osakuntien jisenméérien tarkistus, jonka perusteella madraytyy kunkin
osakunnan edustajien mééra hallintoneuvostossa.

Mikaili ehdokkaita on enemman kuin paikkoja, osakunnan hallitus esittdd kokoonpanoa
hallintoneuvoston jaseniksi.



Hallintoneuvoston jdsenen erotessa tai estyessi valitsee yleiskokous jasenen lopuksi toimikaudeksi.

5 § Pohjalaisten Talosditio Ostrobotnian hallituksen jdsenten valinta

Osakunnalla on kaksi edustajaa Pohjalaisten Talosditio Ostrobotnian hallituksessa. Osakunnan
marraskuun yleiskokous tekee esityksen hallituksen jdsenisti sdétion hallintoneuvostolle seuraavan
kalenterivuoden ajaksi.

6 § Oy Botta Ab:n hallituksen jasenten valinta

Osakunnalla on kaksi edustajaa Oy Botta Ab:n hallituksessa. Osakunnan maaliskuun yleiskokous
tekee padtoksen hallituksen jdsenistd seuraavan vuoden ajaksi tekemalld ehdotuksen yhtiokokoukselle.
Osakunnan edustajilla yhtiokokouksessa on velvollisuus noudattaa osakunnan yleiskokouksen
ehdotusta.

7 § Artin sdation hallituksen jidsenen ja asiamiehiston jisenen valinta
Osakunnalla on kaksi edustajaa Artin sdétion hallituksessa, joista toinen on Osakunnan inspehtori.

Jéljelle jaava paikka tdytetddn osakunnan tammikuun yleiskokouksessa vuodeksi.

Osakunnalla on edustaja Artin sdition asiamiehistdssd, jossa edustaja toimii kiertojérjestyksen

mukaisesti kaksi vuotta vara-asiamiehend ja timin jalkeen kaksi vuotta asiamiehend. Valinnan
neljaksi vuodeksi tekee osakunnan marraskuun yleiskokous. Asiamiehiston jisenen erotessa tai
estyessi valitsee osakunnan yleiskokous jdsenen lopuksi toimikaudeksi.

8 § Kiinteistoyhtididen hallitusten jasenten valinta

Osakunnalla on edustuspaikkoja kiinteistoyhtidissad seuraavan taulukon mukaisesti.

Kiinteistd Oy Osakunta hallituksen jésen ja varajisen
Kiinteisto Oy Artti hallituksen jdsen ja varajdsen
Ylioppilasasuntolasiitio kolme hallituksen jésentd

Kiinteistd6 Oy Kédmnerintie 7 hallituksen jdsen ja varajdsen

Yhtididen osakkaiden vilisistd osakassopimuksista johtuen Kiinteistd Oy Osakunnan hallituksen
varajéseneksi ja Kiinteistd Oy Artin hallituksen varsinaiseksi jdseneksi valitaan osakunnan edustaja
Artin séation asiamiehistdssé. Kiinteistdosakeyhtididen hallitusvalinnat tehddin tammikuun
yleiskokouksessa.

Ylioppilasasuntolasddtion hallituksessa on jdsenend virkansa puolesta osakunnan kuraattori, kuten
sddtion sddnndissd on madratty, ja loput kaksi paikkaa tdytetddn kolmen vuoden vilein osakunnan
tammikuun yleiskokouksessa.



9 § Tilintarkastajien valinta yhteisoihin

Osakunta esittda tilintarkastajaa ja/tai tilintarkastusyhteisod yhteisoille, joissa se kiyttdd valtaa. Naissa
tilanteissa esityksen tekee osakunnan yleiskokous valittaessa samaan yhteis6on hallituksen jasenia.

10 § Padtosten valmistelu ja padtoksistd tiedottaminen

Tdmén ohjesddnnon 4-9 § mainitut henkildvalinnat valmistelee osakunnan hallitus tai, hallituksen niin
paéttiessd, osakunnan yleis- ja talousvaliokunta.

Tamén ohjesddnnon 4-9 § mukaisesti tehdyistd paatoksisti on tiedotettava asianosaisille yhteisoille
viipymaittd, kiinteistoyhtididen osalta Pohjalaisten Taloséétio Ostrobotnialle ja Artin séétidlle.



Talousohjesaanto

Osakunnan sédanndissd madratddn, ettd osakunnan yleiskokous vahvistaa vuosittain talousarvion, jonka
toteutumisesta vastaa hallitus.

Samoin sddnnoissé madrétadn, ettd talousvaliokuntaa johtaa talousvaliokunnan puheenjohtaja ja sen
sihteerind toimii Osakunnan taloudenhoitaja.

1 § Talousvaliokunnan tehtavit

Sadnnoissd mainittujen tehtdvien liséksi talousvaliokunta tehtéviin kuuluu:

- seurata Osakunnan taloutta ja talousarvion toteutumista. Talousvaliokunta myds valmistelee
talousarvion ja mahdolliset lisdtalousarviot osakunnan hallitukselle.

- esitelld tilinpd4tés Osakunnan hallitukselle ja yleiskokoukselle.

- avustaa muita valiokuntia, kerhoja ja muita osakunnan viroissa ja vastuutehtdvissd toimivia
henkil6ité taloudenhoidossa.

- késitelld Osakunnan kerhojen avustushakemukset ja muodostaa ehdotus kerhotukien
jakamisesta hallituksen hyvaksyttavaksi.

- laatia Osakunnan kirjanpito ja tilinpadtos.

2 § Taloudenhoitajan tehtavét

Taloudenhoitaja huolehtii Osakunnan maksuliikenteesti ja kiteiskassasta.

Taloudenhoitaja voi maksaa osakuntalaisten yksittiiset kulukorvaukset 5000 euroon asti, jos sekd
taloudenhoitaja etti talousvaliokunnan puheenjohtaja ne hyvaksyvét. Tarvittaessa edelld mainitut
virkailijat voivat pyytid kulukorvauksen kohteesta vastaavalta henkil6ltd lisdtietoja kulukorvauksen
aiheellisuudesta ja/tai tapahtumakohtaisesta talousarviosta. Maksetut kulukorvaukset tulee tuoda
Osakunnan hallituksen tietoon seuraavassa hallituksen kokouksessa.

Laskut ja kulukorvaukset, joissa ei ole toisen osapuolen antamaa tositetta, yli 5000 euron
kulukorvaukset ja taloudenhoitajan episelviksi katsomat kulukorvaukset tuodaan hallituksen
kisiteltavéksi. Taloudenhoitaja ei voi hyvéiksyd omaa kulukorvaustaan. Taloudenhoitajan ollessa
estyneend hoitamasta tehtévidén talousvaliokunnan puheenjohtaja voi hoitaa niité.

Lis#ksi taloudenhoitaja perehdyttdd seuraavan taloudenhoitajan virkaansa.

3 § Rahastotaloudenhoitajan tehtavit

Rahastotaloudenhoitaja:
- toimii tukisdition ja stipendirahaston hoitokuntien kokousten sihteerina.
- valmistelee hoitokuntien kokousten kisittelemit asiat.
- panee tiytintdon hoitokuntien sijoituspédtokset.
- hoitaa Osakunnan rahastojen juoksevat asiat.
- huolehtii tukisdition ja stipendirahaston juoksevasta kirjanpidosta.
- laatii tukisdétion ja stipendirahaston tilinpaétokset ja toimintakertomukset.



- kuuluu virkansa puolesta stipendirahaston hoitokuntaan jasenena.
- perehdyttdd seuraavan rahastotaloudenhoitajan virkaansa.

4 § Osakunnan tukisdation ja stipendirahaston hoitokunnat

Kokoontuvat vahintdin nelja kertaa vuodessa paattdmaan tukiséétion ja stipendirahaston hoitamisesta.

Hoitokunnat voivat tarvittaessa paittia kiireellisistd asioista sdhkdpostin vélitykselld. Talloin
rahastotaloudenhoitaja laatii padtdspoytakirjan, jonka liitteiksi otetaan sdhkopostiviestit ja jonka
kaikki hoitokunnan jésenet allekirjoittavat.

5 § Talousarvion valmistelu

Talousarvio laaditaan talousvaliokunnan kokouksessa, uuden ja vanhan hallituksen kanssa marraskuun
yleiskokouksen jéalkeen.

6 § Talousarvion hyviaksyminen

Yleiskokous hyvéksyy kuluvan vuoden talousarvion vuoden ensimmaéisessé yleiskokouksessa. Muissa
yleiskokouksissa hyviksytién tarvittaessa Osakunnan hallituksen esittdmait lisétalousarviot.

7 § Tilinpaatos ja tilintarkastus

Osakunnan sdéntdjen mukaan tilinpditos on laadittava tammi-helmikuun kuluessa. Tilinpditos ja
osakunnan tilintarkastajien lausunto esitetdan maalis-huhtikuussa yleiskokoukselle, joka paattaa
toimintakertomuksen hyviksymisesti ja tilinpaétoksen vahvistamisesta.

Talousvaliokunta sopii tilinpadtoksen ja tilintarkastuksen aikataulusta hyvissd ajoin tilintarkastajien
kanssa. Aikataulusta on tiedotettava lisdksi hallitusta ja rahastojen hoitokuntia niiden
kokousaikatauluja varten. Tilinpaatos ja tilintarkastus koostuu seuraavista vaiheista: tilinpaatoksen ja
muun materiaalin laatiminen, alustava tilintarkastus, tilinpaatoksen késittely hallituksessa ja
rahastojen hoitokunnissa, varsinainen tilintarkastus seké lopuksi tilinpaétoksen esittdiminen
yleiskokoukselle.

Alustavassa tilintarkastuksessa taloudenhoitajat ja muut tarpeelliset virkailijat ovat ldsnd vastaamassa
tilintarkastajien kysymyksiin. Seuraava aineisto esitetéén tilintarkastajille:
- Osakunnan toimintakertomus
- Osakunnan hallituksen pdytakirjat allekirjoitettuna liitteineen
- Osakunnan yleiskokousten pdytékirjat allekirjoitettuna liitteineen
- talousvaliokunnan poytékirjat allekirjoitettuna liitteineen
- stipendirahaston seké tukisdétion toimintakertomus ja tilinpa&tos
- rahastojen hoitokuntien kokousten pdytékirjat allekirjoitettuna liitteineen
- kirjanpidon péivékirja, padkirja, tuloslaskelma ja tase sekd budjettivertailut kyseiselté
tilikaudelta
- kirjanpidon tositteet
- yhteenvetolistaus hallituksen ja yleiskokouksien taloudellisista padatoksistd kyseiseltid
tilikaudelta kokouksittain vuoden alusta.



Alustavasti tarkastettu aineisto késitellddn osakunnan tilinpadtoksen osalta hallituksessa ja rahastojen
osalta asianomaisessa hoitokunnassa.

10 § Osakunnan kassa

Jos Osakunnan kassasta otetaan rahaa tai sinne laitetaan rahaa, tulee aina tehda tosite. Tositteessa tulee
néky4 ainakin maksajan nimi, pdivamairé, selite, summa ja maksun vastaanottajan allekirjoitus.

Osakunnan kassassa saa séilyttdd vain tarpeellisen mairin kéteisvaroja. Muut varat on valittomasti
sijoitettava osakunnan pankkitilille taloudenhoitajan toimesta.

Kassalippaassa sdilytetddn Osakunnan kiteisvarojen lisdksi myds:
- Toimistopuhelinta
- Osakuntatarroja
- Osakunnan virallista leimasinta

- iZettle-maksupéétetta

Osakunnan kassalipas on pidettdvé lukkojen takana ja poissa ndkyvistd kun sité ei tarvita.
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Kurinpito-ohjesdanto

1 § Soveltamisala

Osakunnan kurinpitovallan piiriin kuuluu sellainen Osakunnan jésenen tekema rikkomus, joka on
tapahtunut Osakunnan tiloissa tai sen jarjestimassé tilaisuudessa, tai joka kohdistuu Osakuntaan.

2 § Kurinpitolautakunta

Kurinpitolautakuntaan kuuluvat kuraattori, inspehtori, hallituksen puheenjohtaja virkansa puolesta,
seki kaksi Osakunnan hallituksen kahdeksi vuodeksi kerrallaan nimittiméa henkil6a.

Kurinpitolautakunta kisittelee sellaiset 1 §:ssd mainitut hiirintd- ja ongelmatilanteet, jotka
asianomistaja haluaa tuoda sen késiteltavéksi.

Kurinpitolautakunnan jasenen ollessa osallisena tapauksessa hin ei osallistu asian késittelyyn.

3 § Rangaistukset

Kurinpitolautakunta voi méérété varoituksen tai porttikiellon antamisesta Osakunnan jésenelle.
Kurinpitolautakunnan paatokset on tuotava osakunnan hallituksen tietoon viimeistdén seuraavassa
hallituksen kokouksessa.

Kurinpitolautakunta voi my0s valtuuttaa kuraattorin antamaan varoituksen tai ottamaan
osakuntalaisen puhutteluun rikkeen johdosta.

Osakunnasta erottamisesta paattdd Osakunnan sddntojen mukaisesti yleiskokous.
4 § Hairintdyhdyshenkilo
Hairintdyhdyshenkilon tehtidva on médritelty virkailija- ja valiokuntaohjesddnndssa.

Osakunnan hairintdyhdyshenkilon yhteystiedot ilmoitetaan osakunnan tiedotuskanavilla ja
tapahtumien yhteydessa.

Hairintdyhdyshenkil6on voi olla yhteydessd anonyymisti ja hin késittelee saadut tiedot
luottamuksellisesti.

5 § Turvallisuus tapahtumissa

Osakunnan hallituksen jésenille, virkailijoille ja muille toimijoille jérjestetdin vuosittain koulutus
tapahtumien jérjestdmiseen ja niiden turvallisuusasioihin liittyen.

Jokaisella Osakunnan tapahtumalla tulee olla tapahtuman jérjestdjan nimedma turvallisuusvastaava tai
useampi. Tapahtumien osallistujat voivat olla yhteydessé turvallisuusvastaavaan, mikéli havaitsevat
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tapahtumissa ongelmatilanteita. Turvallisuusvastaava on vastuussa tapahtuman turvallisuudesta sithen
asti, kunnes tapahtuma ilmoitetaan paittyneeksi.

Turvallisuusvastaavalla on oikeus poistaa henkil6itd Osakunnan tapahtumista seké tilanteen vaatiessa
keskeyttda tilaisuus. Osakunnan hallituksen jisenill4 ja virkailijoilla on velvollisuus auttaa
turvallisuusvastaavaa ongelmatilanteissa.

6 § Viranhoidon laiminlyonti

Kuraattorin tehtdviin kuuluu Osakunnan hallituksen jésenten ja virkailijoiden toiminnan seuraaminen.
Mikali hallituksen jésen tai virkailija laiminlyd tehtdvinsd hoitamisen, kuraattorin velvollisuuksiin
kuuluu olla yhteydessé kyseiseen henkiloon ja tarjota tukea viranhoidossa seki keskustella
jatkamisesta virassa.

Myds Osakunnan hallituksen puheenjohtajan kuuluu tukea hallituksen jdsenié ja virkailijoita viran
asianmukaisessa suorittamisessa.

Kaikki osakuntalaiset voivat olla yhteydessé kuraattoriin, mikali havaitsevat hallituksen jdsenen tai

virkailijan laiminlyovén tehtdvidan. Kuraattorin itsensé laiminlyddessé tehtdvidédn tulee asia saattaa
Osakunnan inspehtorin tietoon.
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Arkisto-ohjesaanto

1 § Arkiston sisélto, tehtidva ja tarkoitus

Osakunnan arkiston tarkoituksena on sdilyttdd ja turvata osakunnan térkeité asiakirjoja ja muita
historiallisesti arvokkaaksi méairiteltyd aineistoa. Arkistoinnin tavoitteena on varmistaa
arkistoaineiston kdytettdvyys ja sdilyminen jéalkipolville.

Arkiston vastuuhenkiloné arkistonhoitajan tehtévina on varmistaa arkistoaineiston kiytettdvyys ja
sdilyminen sekd huolehtia siihen liittyvasta tietopalvelusta, aineiston sdilytystarpeen méaarittimisesti
ja poistettavaksi miaritellyn aineiston asianmukaisesta havittimisesta.

Arkistoa on hoidettava siten, etti se palvelee osakunnan toimintaa, tutkimuksen tarpeita,
tiedonsaantioikeutta julkisista asiakirjoista seké yksityisten ja yhteisdjen oikeusturvan toteutumista.

2 § Arkistoaineistot

Arkistoaineistoa on méardaikaisesti sdilytettdva aineisto ja pysyvisti sdilytettdva aineisto.
Maérdaikaisesti sdilytettédvid aineistoa sdilytetddn arkistossa sen ajan, josta sdédetédn voimassa
olevassa lainsdddannossa tai arkistonhoitajan oman harkinnan mukaan. Pysyvisti sdilytettidva aineisto
sdilytetddn arkistossa 3§:ssd madrityin rajoituksin pysyvisti.

Maédrdaikaisesti sdilytettdvai aineistoa ovat:
1) osakunnan henkilorekisterit, joita ei endd tarvita uusien osakunnan jésenten
kirjaamiseksi, poislukien matrikkelit
2) osakunnan kirjanpito ja muut talousasiakirjat paitsi tilinpdatokset
3) muut asiakirjat, jotka 1 §:n nojalla on siilytettiva tietyn ajan

Pysyvisti séilytettdvéd aineistoa ovat:
1) osakunnan matrikkelit, joita ei endi tarvita uusien osakunnan jésenten kirjaamiseksi
2) osakunnan tilinpdatokset
3) osakunnan yleiskokousten seké osakunnan hallituksen, valiokuntien, kerhojen ja
muiden osakunnan piirissd toimivien tahojen kokousten poytékirjat
4) osakunnan paitoksentekoon tai toimintaan liittyvét muut tarkeét asiakirjat
5) asiakirjat ja muut aineistot, jotka katsotaan historiallisesti arvokkaiksi
6) ldhtokohtaisesti aineisto, joka on arkistossa timén ohjesddannon hyvaksymishetkella.

3 § Arkistoaineiston sdilyttiminen

Pysyvisti sdilytettdva aineisto on laadittava ja talletettava pitkdaikaista sdilytystd kestdvid materiaaleja
ja sdilyvyyden turvaavia menetelmid kayttiden kansallisten arkistoviranomaisten ohjeiden mukaisesti.

Arkistoaineistoa on séilytettdvé siten, ettd se on turvassa tuhoutumiselta, vahingoittumiselta ja
asiattomalta kéytoltd. Pysyvésti sdilytettdvin aineiston séilytystilan on oltava kansallisten
arkistoviranomaisten ohjeiden mukainen.
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Jos 1 ja 2 §:ssa madratyt sdilyvyyden edellytykset vaarantuvat, on arkistonhoitajalla velvollisuus
ilmoittaa asiasta osakunnan hallitukselle. Hallitus pédéttd4 yhteyden ottamisesta kansalliseen
arkistoviranomaiseen aineiston séilyvyyden turvaamiseksi. Kiireellisessd tapauksessa arkistonhoitaja
voi yksin ottaa yhteytté arkistoviranomaiseen. Talloin arkistonhoitajan on ilmoitettava hallitukselle
yhteydenotosta.

Osakunnan hallitus voi paittdd arkistoaineiston tallettamisesta muuhun soveltuvaan arkistoon
aineiston sdilyvyyden tai saatavuuden turvaamiseksi. Muuhun arkistoon talletetusta aineistosta on
pidettéva luetteloa.

Muu kuin pysyvisti sédilytettévi aineisto on hévitettdvé sille méaéritellyn séilytysajan jdlkeen siten, ettd
tietosuoja on varmistettu.

4 § Arkistossa kdynti ja arkistoaineiston kaytto

Arkistossa saa kdyda arkistonhoitajan valvonnassa. Arkistossa saa kdydd my0s jonkun muun
virkailijan valvonnassa, jos asiasta on sovittu arkistonhoitajan kanssa.

He, joiden on virkaansa liittyvan tehtdvén suorittamiseksi néhtéva arkistoaineisto, saavat kdyda
arkistossa ilman arkistonhoitajan valvontaa. Arkistoaineistoa saa kopioida arkistonhoitajan luvalla.

Poikkeuksena téhén:
1) Arkistossa olevassa osakunnan henkilorekisterissd olevan henkil6tiedon saavat ndhda
ainoastaan:
a) henkild, jonka henkil6tieto on kyseessa
b) henkild, jolla on siithen osakunnan hallituksen hyvéksymén rekisteriselosteen
perusteella valtuus ja jonka on néhtiava henkilorekisterissé oleva henkilotieto
osakunnan virkaan tai muuhun luottamustoimeen liittyvéin tehtdvin suorittamiseksi.
2) Arkaluonteisen aineiston tai sen osan saavat ndhdé vain:
a) henkild, jota koskevia asioita siind késitellddn suoraan
b) henkild, jonka on néhtévéa se osakunnan virkaan tai muuhun luottamustoimeen
liittyvén tehtivéan suorittamiseksi

Arkistoaineistoa saa vieda viliaikaisesti pois arkistosta muuhun osakunnan tilaan vain
arkistonhoitajan luvalla.

Kaikesta arkistoaineistosta, joka on viliaikaisesti viety pois arkistosta, on tehtdva merkinta
arkistonhoitajan yllapitdméain luetteloon.

5 § Arkistonhoitaja

Arkistonhoitajan on hyvén tiedonhallintatavan mukaisesti huolehdittava arkistoaineiston
asianmukaisesta saatavuudesta, kdytettdvyydesti ja suojaamisesta sekéd eheydestd ja muusta tietojen
laatuun vaikuttavista tekijoistd. Hanen tehtdvanédén on erityisesti:

1) huolehtia arkistoaineiston sdilyttimisesta

2) pitdd osakunnan hallussa olevasta ja muualle talletetusta arkistoaineistosta luetteloa
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3) huolehtia arkistoaineiston eheydestd ehkdisemalla tietojen muuttuminen niiden kasittelyn
yhteydessa seka pitdmalla kirjaa aineistoon viran puolesta tehtdvistd muutoksista

4) huolehtia, ettd arkistoaineisto on 4 §:n mukaisesti muiden kéytettdvissa

5) estdd arkistoaineiston tuhoutuminen, vahingoittuminen ja asiaton kaytto ja opastaa arkiston
kéyttdjid aineiston kasittelyssé

6) Neuvoa Osakunnan virkailijoita arkistointiin liittyvissd asioissa

Arkistonhoitajan on tutustuttava henkil6tietojen késittelemista ja arkistoa koskevaan lainsdddantoon.
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Nauha-, merkki- ja lippuohjesdanto

1 § Osakunnan lippu

Osakunnan lippua kiytetddn Osakunnan vuosijuhlassa ja itsendisyyspaivand. Osakunnan lipun
kayttdmisestd muissa akateemisissa tilaisuuksissa padttdd osakunnan hallitus tai kiireellisissé
tapauksissa kuraattori. Muissa tapauksissa lipun kdytostd paattad yleiskokous.

Osakunnan lippua séilytetddn Pohjalaisen Valtuuskunnan galleriassa.

Osakunnan lipunkantajana toimii osakunnan isénté tai hdnen tai osakunnan kuraattorin valtuuttama
Osakunnan nykyinen tai entinen jisen.

2 § Osakuntanauha

Osakuntanauhaa saavat kdyttda ne, joille nauha on annettu. Osakunnan uudet jasenet saavat nauhat
nauhojenjakotilaisuuksissa. Osakunnan nauhojen jakamisesta ovat vastuussa Osakunnan inspehtori ja
kuraattori.

Osakunnan sdéntdjen 43 § mukaisesti nauhojen myoOntdmisestd muille kuin osakunnan jésenille
padttaa kuraattori tai hallitus.

Osakuntanauhaa kannetaan sen arvon mukaisesti osakunnan juhlissa ja muissa akateemisissa
juhlatilaisuuksissa. Sen kantamisesta muulloin paéttéa kuraattori.

Osakunnan inspehtoreilla ja kunniamerkin saaneilla on oikeus kayttdd levedd osakuntanauhaa.

3 § Osakunnan arvomerkit
Osakunnan arvomerkkeji ovat inspehtorin kaddyt, kuraattorin kdadyt, vuosijuhlamestarin nauha ja

Kunnianeuvoskunnan merkki. Osakunnan arvomerkkejé kéyttivit edelld mainittua virkaa toimittavat.

Vuosijuhlamestarin nauhaa kannetaan vain osakunnan vuosijuhlassa.

Virkansa puolesta kunnianeuvoskuntaan kuuluvat (inspehtori, kuraattori ja Pohjoispohjalaisten
senioreiden puheenjohtaja) saavat kantaa kunnianeuvoskunnan merkkid myds virkakautensa jélkeen.

4 § Kunnia-, ansio-, ja harrastusmerkki

Osakunta voi jakaa sddntdjensa (luku 8, 44-46 §) mukaan kunnia-, ansio- ja harrastusmerkkeja.
Valinnat tekee yleiskokous, ja ne valmistelee huomionosoitustoimikunta, jonka kutsuu ja jossa
puheenjohtajana toimii kuraattori.

Kunnia-, ansio- ja harrastusmerkkid kannetaan osakunnan juhlissa ja muissa akateemisissa
juhlatilaisuuksissa tummassa puvussa tai juhlapuvussa. Kunniamerkkii kannetaan levedssa osakunnan
nauhassa. Ansio- ja harrastusmerkkié kannetaan vasemmalla puolella rintaa. Merkeistd kannetaan
ainoastaan korkeinta.
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Kadonneen tai rikkoutuneen nauhan tai merkin tilalle on sen saaneella oikeus lunastaa uusi.

5 § Osakunnan merkki (pienoisvaakuna)

Osakunnan merkkié (‘pienoisvaakunaa’) on oikeutettu kdyttiméaén jokainen, jolla on osakunnan virit.
Merkkii ei saa kayttdd osakuntanauhan kanssa.

6 § Osakunnasta eronnut tai erotettu

Osakunnasta eronnut tai erotettu ei ole oikeutettu kantamaan Osakunnan nauhaa eikd merkkeja.
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Rapiiriohjesdanto

1 § Rapiirin sdilyttdminen

Laulunjohdossa kaytettdvaa rapiiria sdilytetddn osakunnan toimistossa.

2 § Rapiirin asema

Jokaisen osakuntalaisen tulee osoittaa rapiirille sitd kunnioitusta miké osakunnan tunnusmerkille
kuuluu.

3 § Rapiirin kiyttiminen

Rapiiria kdytetdan yhteislaulun johtamiseen Osakunnan tilaisuuksissa ja se on silloin Osakunnan
laulunjohtajan tai kuraattorin hallussa.

4 § Rapiirilla johtaminen

Se, jolle rapiiri on laulunjohtoa varten uskottu, on vastuussa siité, ettd hdnen valitsemansa ja
aloittamansa laulu sujuu kunnolla. Laulun paityttya hanen on luovutettava rapiiri viipymaéttd sen
hoitajalle takaisin.

5 § Rapiirin kayttoonottaminen

Rapiirin saa muissa tilaisuuksissa yhteislaulun johtamista varten ottaa vain laulunjohtaja, kuraattori tai
laulunjohtajan luvalla vanhempi Osakunnan jisen tai seniori, ja hén on tdlloin vastuussa rapiirista ja
sen oikeaoppisesta kaytosta.

6 § Rapiirinkayttooikeus

Niill4, jotka eivét vield kanna Pohjois-Pohjalaisen Osakunnan virejd, ei ole oikeutta rapiirin kéyttoon.
Laulunjohtajan harkinnan mukaan tésté voidaan kuitenkin poiketa.

7 § Rapiirinkdyttooikeuden rikkominen

Se, joka kéyttéé rapiiria ilman asianomaista lupaa, saakoon osakunnan kuraattorilta yksityisen
varoituksen. Jos rikkomus toistuu tai on laadultaan raskas, asetettakoon asianomainen Osakunnan
kurinpitotoimen alaiseksi.

8 § Sillisrapiirin kayttod

Sillisrapiiria saavat kayttdé kaikki. Kuka tahansa nykyinen tai entinen laulunjohtaja tai heiddn
valtuuttamansa henkil6 voi paittad sillisrapiirin kdytosti. Sillisrapiiria kiytetdan vain silliaamiaisella
tai silliksenomaisissa tilaisuuksissa.

18



